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Titulo 1. PRELIMINAR

Articulo 1.  Introduccion y Objetivos

1.

El Colegio Oficial de Ingenieros Técnicos en Informatica del Principado de Asturias
(CITIPA), en adelante “Colegio” o CITIPA, segun lo establecido en el art. 1 de la Ley
2/1974, de 13 de Febrero, sobre Colegios Profesionales, es una Corporacion de derecho
publico, cuyos fines son la ordenacién del ejercicio de las profesiones, la representacion
exclusiva de las mismas y la defensa de los intereses profesionales de los colegiados.

El presente reglamento tiene por objeto describir el Directorio Profesional, servicio que el
colegio proporciona a los colegiados para que estos puedan disponer de un espacio en la
pagina web corporativa destinado a publicitar informacion relativa a su trabajo y/u otra de
interés y contacto para terceros.

Titulo 2. EL DIRECTORIO PROFESIONAL

Capitulo 1. Preliminar

Articulo 2. Definicion

1.

El “Directorio Profesional” es un servicio al Colegiado que consiste en dar visibilidad
publica a la informacion profesional de los Colegiados.

La visibilidad publica de la informacidn, sera a través de los medios que el Colegio tenga
a su alcance y determine en cada momento en funcién de las necesidades y recursos
disponibles. Por regla general consistira en un espacio virtual, incluido en el portal web
del CITIPA que podrd ser consultado de forma publica a través de dicho portal.
Adicionalmente podra ser empleados otros espacios que administre el Colegio, como
pueden ser las redes sociales, publicacion en prensa digital o escrita, listas de correos, o
cualquier otro medio de difusidén que la junta de gobierno determine.

El listado de recursos disponibles para la publicacion puede verse en el ver Anexo III.

El “Directorio Profesional” podrd incluir iméagenes o logotipos, datos de contacto y
listado de servicios y/o actividades que ofrecen los colegiados.

El contenido del Directorio Profesional serd aprobado por la Junta de Gobierno de
CITIPA y podra ser modificado en funcion de las necesidades presentes en cada momento
previa aprobacion de la Junta de Gobierno, y definido en el Anexo I a) de este
reglamento.

El formato del Directorio Profesional esta definido en el Anexo I b) de este reglamento, y
podré ser modificado en funcion de las necesidades de imagen y maquetacion del portal
web del Colegio.

Articulo 3.  Ambito de aplicacién
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1. Podréan solicitar la publicacion de informacion en el Directorio Profesional todos los
Colegiados de CITIPA que estén al corriente del pago de las cuotas colegiales u otros
pagos requeridos por este Colegio, asi como al alcance regulatorio que la ley de creacion
de este Colegio le concede.

Articulo 4. Gestion de los Directorio Profesional

1. Los procedimientos para la gestion de la solicitud, estudio y publicacion de la
informacion seran a cargo de la Comision de Infraestructuras y Colegiados del Colegio,
quien velara para que los datos publicados no excedan en ningun caso los objetivos de
dicho servicio.

2. Asi mismo, el Colegio, se reserva el derecho de solicitar la documentacioén necesaria, a
los interesados que hagan uso de este servicio, que demuestren la veracidad de la
informacion mostrada en el Directorio Profesional. En cualquier caso el interesado, sera
el tnico responsable de la informacion publicada y de su veracidad.

3. En este sentido, el Colegio no se hara responsable de la posible informacion fraudulenta
que los colegiados publiciten, reservandose el derecho a cancelar, sin previo aviso, la
informacion publicada si no respetase el objetivo del presente reglamento. Asi mismo
podré ser de aplicacion la el régimen disciplinario marcado en los estatutos del Colegio.

4. El colegiado seréd responsable en todo momento de mantener actualizada la informacion
publicada en el directorio profesional
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Articulo 5. Solicitud de inclusion en el Directorio Profesional

1. La solicitud de inclusion de informacion en el Directorio debera ser realizada por el
propio Colegiado interesado o representante legal, en adelante “el solicitante”.

e itipa. o0 2. El solicitante debera cumplir lo expuesto en el articulo 3 sobre el &mbito de aplicacion.

3. Los datos que el solicitante debe suministrar para el estudio de la solicitud seran
determinados por la comision responsable o la Junta de Gobierno. En general, la
informaciéon minima a aportar sera:

a. Nombre, apellidos y DNI/NIF.
b. Numero de colegiado
c. Tipo de informacién que desea publicar

4. El procedimiento y plantillas de solicitud de inclusion en el Directorio sera el descrito en
el Anexo II de este reglamento, o en su defecto las aprobadas por la Junta de Gobierno
para este fin.

5. Una vez que se comprobada que la solicitud es viable, se procederd con la continuacion
del proceso de la solicitud, segiin las normativa vigente que el CITIPA establezca para
este tipo de procesos. En general serd remitida a los responsables del Directorio
Profesional para su evaluacion y estudio definitivo.

6. La solicitud de incorporacion de informacion al directorio deberd ser recibida por los
medios establecidos por el Colegio para tal fin. En su defecto seré a través de la ventanilla
unica (desde el portal web del Colegio) o por correo electronico dirigido a la cuenta de
correo general del CITIPA, info(@citipa.org.
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Articulo 6. Estudio de la solicitud

1.

Una vez recibida la solicitud, la comision responsable del Directorio Profesional,
procedera a realizar las comprobaciones pertinentes para poder conceder o denegar la
solicitud.

Si en el estudio de la solicitud se han detectado carencias de datos y/o documentos
necesarios, estos se notificaran al solicitante para que proceda a aportarlos en el plazo de
diez dias naturales. En el caso de que el solicitante no entregue la informacion indicada
en el plazo establecido al efecto, se procedera a denegar la solicitud.

En el caso de la solicitud retina todos los requisitos exigidos se procedera al alta en el
servicio del Directorio Profesional con todas las acciones que ello conlleve.

En el caso de que la solicitud haya sido denegada, se le comunicara al solicitante, por los
medios oficiales que el CITIPA tenga establecidos, indicandole los motivos de tal
denegacion.

Articulo 7. Tasas y costes de aparicion en el Directorio Profesional

1.

Los costes de este servicio, al igual que el resto de coste de los servicios del Colegio
estan recogidos en la normativa “Honorarios del CITIPA” vigente.

El coste del servicio de Directorio Profesional esta enmarcado dentro del apartado
“Gestion de listas profesionales”, subapartado “Por publicaciones”, concretamente “Por
publicacion en el Directorio Profesional genérico”. Asi mismo también le es de aplicacion
el subapartado “Promocion por publicaciones”.

Articulo 8.  Modificacion y cancelacion de los datos

1.

El colegiado sera responsable de mantener actualizada la informacion que aparezca en el
directorio profesional.

El colegiado podra solicitar en cualquier momento la modificacion de los datos
publicados, siempre que se adecuen a la normativa del presente reglamento. Para ello
debera realizar el mismo proceso que se ejecuto en el alta del servicio, pero indicando
que se trata de una modificacion de datos.

El colegiado podra en cualquier momento solicitar la cancelacion y eliminacion de los
datos publicados en el directorio, siendo de nuevo la comision de comunicacion e
imagen, la encargada de actualizar la web a este respecto.

El Colegio se reserva el derecho de cancelar la totalidad de este servicio, sin previo
aviso, previa aprobacion de la junta de gobierno.

El Colegio se reserva de cancelar el servicio de alguno de los miembros, sin previo aviso,
si comprueba que atenta con la normativa vigente. Este hecho podra ser puesto en
conocimiento de los miembros afectados con el fin de poder subsanar el problema
plantado y proceder a la normalizacion del servicio.
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ANEXOS
Anexol Contenido y formato de presentacion del Directorio
Profesional
a) El contenido, por defecto, de la informacion del Directorio

Profesional, sera:

CONTENIDO CARATER
LOGOTIPO O FOTO (méximo 100 x 100 pixeles) OPCIONAL
DATOS DE CONTACTO:
Nombre completo y n° de colegiado OBLIGATORIO
Denominacion alternativa OPCIONAL
Email, y/o teléfono y/o fax OBLIGATORIO (UNO)
Direccion postal (opcional) OPCIONAL
CURRICULUM (SOBRE LAS ACTIVIDADES A PUBLICAR):
Breve descripcion (maximo 250 caracteres) OBLIGATORIO
Ampliacion del curriculum y/o experiencia profesional (méximo | OPCIONAL
350 palabras)
LISTADO DE SERVICIOS Y ACTIVIDADES A PUBLICAR | OBLIGATORIO
(maximo 10 servicios y/o actividades o 10 lineas)
b) El formato, por defecto, de la informacion del Directorio
Profesional, sera:
LOGOTIPO o FOTO (opcional) DATOS DE CONTACTO:

Denominacion

Nombre completo y n° de colegiado

Email, y/o teléfono y/o fax

Direccion postal (opcional)

Breve descripcion (méaximo 250 caracteres)

LISTADO DE SERVICIOS Y ACTIVIDADES A PUBLICAR (maximo 10 lineas)

<<NO VISIBLE HASTA QUE SE PULSA SOBRE ESTE REGISTRO>>

Ampliacion del curriculum y/o experiencia profesional

| Comision de Infraestructuras y Colegiados del CITIPA
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Anexo Il Procedimiento de solicitud y estudio para el servicio de
“Directorio Profesional”

a) Solicitud de incorporacién

1. El Colegiado debera cursar solicitud para ser incluido en el servicio de “Directorio
Profesional”.

2. La solicitud podra realizarse por los medios habituales permitidos por esta entidad:

Por correo postal, enviando la solicitud firmada a las direcciones postales que
CITIPA tenga publicadas en su portal web.

Por correo electronico firmado con un certificado digital valido que
identifique la identidad del solicitante, enviando la solicitud a la direccioén de
correo electronico general que CITIPA tenga publicada en su portal web.
También puede enviarse el correo electronico sin firma digital si se acompana
de un archivo adjunto con la solicitud en formato no propietario “pdf”’ firmado
con los mismos requisitos que para el correo electronico.

Por fax enviado la solicitud firmada al nimero de fax publicado en el portal
web de CITIPA.

Personandose directamente en las oficinas de CITIPA y cumplimentando y
firmando la solicitud que le sera facilitada.

A través de la Ventanilla Unica disponible en la pagina web del Colegio.

Por cualquier otra via que el Colegio determine segun la normativa vigente.

3. El solicitante deberd aportar los datos necesarios que le son o sean requeridos, por
este reglamento o por el responsable de la tramitacion y/o estudio de la solicitud,
responsabilizandose de la veracidad de los mismos.

4. El Colegio podra poner a disposicion de los solicitantes una plantilla para tramitar
dicha solicitud.

5. Dicha solicitud deberd de ser registrada en el “Registro de Entrada” de CITIPA, y
transmitida a la Comision de Infraestructuras y Colegiados del CITIPA o persona y/o
cargo delegado.

6. El formato general de la solicitud sera:
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<< SOLICITUD DE UTILIZACION DEL DIRECTORIO PROFESIONAL

D./Diia. (Nombre y Apellidos del firmante de la solicitud), con DNI/NIF: (numero de
DNI) y nimero de colegiado: (nimero de colegiado).

SOLICITA:

Ser dado de alta en el servicio de “Directorio Profesional”, aceptando la normativa
descrita en el “Reglamento de Directorio Profesional” vigente y que sea estudiada la
informacion que se acompafan en esta solicitud.

Numero de colegiado

Nombre completo

Denominacion (opcional)

Logotipo o foto'

<100x100  pixeles  maximo>
(opcional)

Email, y/o teléfono y/o fax

Direccion postal (opcional)

Breve descripcion

(méaximo 250 caracteres)

Ampliacion del curriculum y/o
experiencia profesional (maximo
350 palabras)

Listado de servicios y actividades
a publicar (maximo 10 servicios
y/o actividades o 10 lineas)

Datos complementarios aportados
(dependiendo del objeto de la
solicitud, certificados,
acreditaciones, etc.):

Y para que asi conste lo firmo
En a de de 20

(firma del solicitante, y sello profesional de CITIPA si lo tuviere)

Fdo.: (Nombre completo del firmante)

>>

" La imagen del logotipo o foto debe ser entregada en formato electronico “png”, o “jpg” y enviada por correo
electronico o incluida en el fichero editable de la solicitud tipo Word, Open Office, etc.
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b) Estudio de la solicitud

1. Una vez recibida la solicitud por la persona y/o cargo delegado, se procedera a
realizar las comprobaciones pertinentes para poder conceder o denegar la solicitud.

2. Si en el estudio de la solicitud se han detectado carencias de datos y/o documentos
necesarios continuar con el estudio de la solicitud, estas se notificaran al solicitante
para que proceda a la aportacion de los mismos, que tendra un plazo maximo
establecido en el Articulo 6. sobre el “Estudio de la Solicitud”, para la entrega de la
misma.

3. En el caso de que la solicitud haya sido denegada, se le comunicard, por los medios
habituales que la Junta de Gobierno estime para tal fin, al solicitante, indicandole los
motivos de tal denegacion.

4. El formato general de la comunicacion de denegacion de emision del certificado sera:

<< [Plantilla a imprimir en la papeleria oficial del CITIPA]

DENEGACION DE LA SOLICITUD DE UTILIZACION DEL DIRECTORIO
PROFESIONAL

Nombre y apellidos del solicitante
Direccion postal y/o electronica
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El Colegio de Ingenieros Técnicos en Informatica del Principado de Asturias, CITIPA, en
la persona de D./Diia. (Nombre y Apellidos del firmante de la solicitud), como
(responsabilidad y/o cargo: secretario, decano, responsable de, etc.)

INFORMA:

Que la solicitud de inclusién de datos en el Directorio Profesional, con codigo: (codigo
del registro de entrada de la solicitud o codigo de la tramitacion si existiera) efectuada por
D./Dna. (Nombre y Apellidos del solicitante) con DNI/NIF: (nimero de DNI) y ntimero
de colegiado: (nimero de colegiado).

Ha sido DENEGADA segun los motivos que a continuacion se exponen:

Contra esta decision puede formular recurso ante la junta de gobierno en un plazo de 15
dias naturales.

En Oviedo a de de 20
(firma del responsable, y sello de CITIPA)

Fdo.: (Nombre completo del firmante)

>>
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5. En el caso de que la solicitud haya sido aceptada, se procedera a la emision del
certificado.

c) Publicacidén de la informaciéon motivo de la solicitud

1. La Comisién responsable serd la encargada de llevar a cabo la publicacion de la
informacion solicitada por el Colegiado, si bien el Colegiado sera el responsable
ultimo del contenido que desea publicar.

Se procedera a publicar y difundir los datos motivo de las solicitud entre los
distintos medios que se hayan dotado para este fin, ver Anexo III.

3. El orden de publicacion serd por orden de llegada y aprobacion de las solicitudes.

4. El plazo de actualizacion de los contenidos en los distintos medios de difusion
utilizados serd el minimo posible en funcion de la disponibilidad de los recursos
requeridos.

Anexo lll Medios utilizados en la publicacion y difusion de la
informacion del “Directorio Profesional”

a) Medios propios

Se utilizaran los siguientes recursos propios para la publicacion de la informacion motivo
de la solicitud:

COLEGIO OFICIAL DE INGENIEROS TECNICOS EN INFORMATICA DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

1. Portal web del CITIPA, en la seccidon creada para este servicio.

Otros medios de difusién que pueden ser utilizados:

2. Red social del Colegio en LinkedIn, CITIPA, Colegio Oficial de Ingenieros
Técnicos en Informatica del Principado de Asturias:
http://www.linkedin.com/groups/CITIPA-Colegio-Oficial-Ingenieros-
T%C3%A9cnicos-1363197?mostPopular=&gid=1363197.

3. Red social del Colegio en Facebook, Colegio Oficial de Ingenieros Técnicos en
Informatica del P. de Asturias: http://www.facebook.com/pages/Colegio-Oficial-
de-Ingenieros-T%C3%A9cnicos-en-Inform%C3%A 1tica-del-P-de-
Asturias/151107488943

4. Red social del Colegio en twiter, CITIPA: http://twitter.com/citipa/

Medios de difusion digital y/o escritos del Colegio, tales como revistas o
newsletters, etc.

b) Medios ajenos

Esto medios, son aquellos en el Colegio no tienen a su disposicion directa, pero que
puede disponer o contratar en determinados momentos.

| Comisién de Infraestructuras y Colegiados del CITIPA | Pagina11de 12 |




Reglamento del Directorio Profesional Codigo documento: | R20101126-01
Fecha 26/11/2010

Medios de difusion ajenos que pueden ser utilizados:
1. Portales web concebidos para la publicacion de este tipo de contenidos

2. Portales web de otras entidades que tengan alglin tipo de vinculo o relacion con el
Colegio.

3. Redes sociales de cualquier tipo que tengan algun tipo de vinculo o relaciéon con el
Colegio.

4. Medios de difusion escrita, como la prensa, diarios, gacetas, revistas, etc.
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